	فرآیند انجام دفاع از پایان نامه دانشجویان کارشناسی ارشد

	ردیف
	عنوان مرحله
	عامل
	مدارک مربوطه
	ملاحظات

	1
	تکمیل صفحه اول فرم "درخواست برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه" و دریافت تایید آموزش
	دانشجو
	فرم "درخواست برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه"
	- دانشجو فرم مربوطه را از سایت دانشکده دریافت کرده و بخش اول صفحه اول را تکمیل می‌کند.
- سپس به آموزش دانشکده مراجعه کرده و آموزش بخش دوم صفحه اول را تکمیل و تایید می‌نماید.
- دانشجو فرم را به استاد راهنما تحویل می‌دهد.

	2
	پیشنهاد ممتحنین پایان نامه 
	استاد راهنما 
	
	استاد راهنما فهرست ممتحنین پیشنهادی را به مدیر گروه ارایه می‌دهد.

	3
	تصویب ممتحنین پایان نامه در شورای گروه
	مدیر گروه
	
	ممتحنین پایان‌نامه در جلسه گروه تصویب می‌شوند.

	4
	اخذ موافقت ممتحنین برای شرکت در جلسه دفاع و هماهنگی زمان برگزاری
	استاد راهنما
	
	- استاد راهنما زمان برگزاری جلسه دفاع را با ممتحنین هماهنگ می‌نماید.

- زمان برگزاری جلسه دفاع باید ۱۰ روز پس از دریافت پایان‌نامه توسط ممتحنین در نظر گرفته شود.
- در هماهنگی زمان دفاعیه لازم است تا نسبت به خالی بودن اتاق سیمنار اطمینان حاصل شود.

	 5
	دریافت تایید استاد راهنما و گروه آموزشی
	دانشجو
	فرم "درخواست برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه"
فرم "هماهنگي برگزاري جلسه دفاعيه"
فرم "عناوین و مشخصات مقالات"
	- دانشجو صفحه دوم فرم «درخواست برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه» را با هماهنگی استاد راهنما و مدیر گروه تکمیل می‌نماید.
- دانشجو بخش اول فرم «هماهنگی برگزاری جلسه دفاعیه» را تکمیل کرده و بخش دوم این فرم را به تایید استاد راهنما می‌رساند. 
- دانشجو عناوین و مشخصات مقالات را تکمیل کرده و مدارک لازم را گردآوری می‌نماید.

	 
 6
 
	درخواست صدور دعوتنامه از دفتر تحصیلات تکمیلی
	دانشجو
	3 نسخه پرینت شده از پایان نامه با امضاء استاد راهنما
فرم "درخواست برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه"
فرم "هماهنگي برگزاري جلسه دفاعيه"
فرم "عناوین و مشخصات مقالات" به همراه مدارک مربوطه
	دانشجو با در دست داشتن مدارک مربوطه به دفتر تحصلات تکمیلی مراجعه می‌نماید.

	7
	صدور و تحویل دعوتنامه
	دفتر تحصیلات تکمیلی
	دعوتنامه به نماینده تحصیلات تکمیلی دانشکده
دعوتنامه اساتید راهنما و ممتحنین
فرم "هماهنگي برگزاري جلسه دفاعيه"
رونوشت به روابط عمومی دانشگاه
رونوشت به معاونت پژوهشی
رونوشت به ریاست دانشکده
رونوشت به تحصیلات تکمیلی دانشگاه
	دفتر تحصیلات تکمیلی فعالیت‌های زیر را انجام خواهد داد:
· تحویل دعوتنامه به نماینده تحصیلات تکمیلی دانشکده
· ارائه دعوتنامه اساتید راهنما و ممتحنین به دانشجو جهت تحویل
· ارایه فرم "هماهنگي برگزاري جلسه دفاعيه" به دانشجو جهت تکمیل
· تحویل رونوشت به روابط عمومی دانشگاه
· تحویل رونوشت به معاونت پژوهشی
· تحویل رونوشت به ریاست دانشکده
· تحویل رونوشت به تحصیلات تکمیلی دانشگاه

	8
	تحویل دعوتنامه و پایان نامه به هیات داوران و دریافت تاییدیه
	دانشجو
	تکمیل فرم "هماهنگی برگزاری جلسه دفاعیه"
	- دانشجو با مراجعه به استاد ممتحن متن پایان‌نامه و دعوتنامه را به استاد ممتحن تحویل می‌دهد. 
- استاد ممتحن با امضای بخش مربوطه در فرم «هماهنگی برگزاری جلسه دفاعیه» دریافت یک نسخه از پایان‌نامه از دانشجو را تایید می‌نماید.

	9
	تحویل فرم هماهنگی برگزاری جلسه دفاعیه به دفتر تحصیلات تکمیلی
	دانشجو
	فرم "هماهنگی برگزاری جلسه دفاعیه"
	دانشجو فرم «هماهنگی برگزاری جلسه دفاعیه» تکمیل شده را به دفتر تحصلات تکمیلی تحویل می‌دهد. در صورت عدم تحویل فرم جلسه دفاع برگزار نخواهد شد.

	10
	 بررسی مقالات و محاسبه کسورات و امتیازات
	سرپرست تحصیلات تکمیلی
	
	

	11
	تهیه اسناد دفاعیه و تحویل به نماینده تحصیلات تکمیلی
	دفتر تحصیلات تکمیلی
	
	

	12
	برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه و تحویل مدارک به دفتر تحصیلات تکمیلی
	نماینده تحصیلات تکمیلی
	
	

	13
	دریافت مدارک دفاع از دفتر تحصیلات تکمیلی
	دانشجو
	کپی فرم "تاییدیه هیات داوران"
اصل فرم "انجام اصلاحات مربوط به پایان​نامه"
	

	14
	انجام اصلاحات و اخذ تایید از هیات داوران
	دانشجو
	تکمیل فرم "انجام اصلاحات پایان​نامه"
	

	15
	تهیه نسخه نهایی پایان​نامه 
	دانشجو
	
	بر اساس شیوه​نامه نگارش پایان​نامه کارشناسی ارشد

	16
	ثبت Irandoc
	دانشجو
	دریافت رسید موقت
	لازم است دانشجویان تنها محتوی فصل اول را در سایت Irandoc بارگذاری کرده و از ارسال تمامی پایان‌نامه به این سایت خودداری نمایند.

	17
	تهیه مجلد و تحویل به اساتید
	دانشجو
	
	

	18
	تحویل مدارک به دفتر تحصیلات تکمیلی
	دانشجو
	یک جلد نسخه گالینگور (به رنگ سبز یشمی) از پایان نامه
دو نسخه لوح فشرده حاوی فایل Word , PDF پایان​نامه
فرم "هماهنگی برگزاری جلسه دفاعیه"
فرم تکمیل شده "انجام اصلاحات پایان​نامه"
رسید موقت  Irandoc
	در صورتیکه دانشجو برای دریافت داده معرفی​نامه دریافت کرده است، مدارک تکمیلی زیر نیز باید تحویل شود:
- یک جلد نسخه گالینگور از پایان نامه
- لوح فشرده حاوی داده​های دریافتی

	19
	تکمیل پرونده و ارسال
	دفتر تحصیلات تکمیلی
	ذخیره نسخه رقومی پایان​نامه در بایگانی تحصیلات تکمیلی
ارسال یک نسخه پایان نامه به کتابخانه
تحویل پرونده تکمیل شده به اداره آموزش
	

	20
	کنترل فرمت نگارش با شیوه نامه
	اداره آموزش
	
	در صورت مغایرت دانشجو موظف به اصلاح آن است

	21
	تهیه و ارسال نامه​های تائید دریافت پایانه نامه 
	اداره آموزش
	
	

	


بسمه تعالي
	
[image: image1.wmf]
تاسيس 1307

دانشگاه صنعتي خواجه نصيرالدين طوسي 

	درخواست برگزاری جلسه دفاع از پايان‌نامه

كارشناسي‌ارشد
	شماره:

 تاريخ:

	استاد محترم راهنمای پایان‌نامه جناب آقای/سرکار خانم .......................................................
با سلام اینجانب ............................................................ دانشجوی دوره کارشناسی‌ارشد رشته ................................................. گرایش ................................... به‌شماره دانشجويی .......................................... تعداد .................... واحد(شامل کلیه دروس مصوب لازم جهت دانش آموختگی در این رشته) را با معدل ............................... طبق ریز نمرات پیوست گذرانده‌ام و آمادگی خود را برای دفاع از پایان‌نامه کارشناسی‌ارشد اعلام می‌دارم. 
عنوان پایان نامه:

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

امضاء دانشجو:

         تاریخ:


	معاون محترم آموزشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

با سلام، به استحضار می​رساند دانشجو آقا/خانم: .....................................................................................

1- واحدهای لازم جهت دفاع از پایان نامه  را اخذ و نمرات آنها به آموزش ارسال شده است.   تایید (     رد (
2- نامبرده با اخذ معدل کل ......................، شرط لازم در این زمینه را جهت اخذ مجوز دفاع دارا هستند.

3- نامبرده ...................... واحد درس جبرانی داشته و آن​ها را گذرانده است. تایید (     رد (
4- تمدید سنوات دانشجوجهت ترم پنجم ( نيمسال اول ( / دوم ( سال تحصيلي ................. ) به تصویب رسیده است.
   تایید (     رد (
5- تمدید سنوات دانشجوجهت ترم ششم ( نيمسال اول ( / دوم ( سال تحصيلي ................. ) به تصویب رسیده است.
   تایید (     رد (
6- تسویه حساب مالی دانشجو کنترل شده است و دانشجو بدهی مالی ندارد.  تایید (     رد (
امضاء و مهر اداره آموزش تحصيلات تكميلي دانشكده:
                                              تاريخ:

(


	مدیرمحترم گروه آموزشي

با سلام، اینجانب .................................................................... استاد راهنمای دانشجوی فوق‌الذکر اتمام کار پایان‌نامه ايشان وآمادگی جهت دفاع از پایان‌نامه را تأیید و اساتید ذیل را جهت دعوت بعنوان استاد ممتحن داخلی و خارجی پیشنهاد می‌نمایم.

شماره

نام و نام‌خانوادگي

سمت

رتبه علمي

دانشگاه

دانشكده

استاد ممتحن داخلي

استاد ممتحن خارجي

1

(
(
2

(
(
3

(
(
4

(
(
نام و نام خانوادگی استاد راهنما: 

                            تاریخ و امضاء:



	معاون محترم آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده ...............................
باسلام، بدینوسیله به‌استحضار می‌رساند طبق سوابق تحصیلی و ریزنمرات موجود و با توجه به اتمام مرحله آموزشی 
آقای/ خانم ............................................................. به‌شماره دانشجويی ....................... ، جهت دفاع از پایان‌نامه خود در روز .................... مورخ
 .........../ ........../ ..........13 ساعت ...................... در دانشکده .................................. آمادگي دارند. لازم است از اساتید ذیل جهت شرکت درجلسه دفاعیه دعوت بعمل آید.

شماره

نام و نام‌خانوادگي

سمت

رتبه علمي

دانشگاه

استاد ممتحن داخلي

استاد ممتحن خارجي

نماينده تحصيلات تكميلي دانشكده

1

(
(
(
2

(
(
(
3

(
(
(
4

(
(
(
نام و نام خانوادگی مدیر گروه :
                         تاریخ و امضاء: 




بسمه تعالي
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دانشگاه صنعتي خواجه نصيرالدين طوسي 
	هماهنگي جهت برگزاري جلسه دفاعيه
	شماره:

 تاريخ:

	سرپرست محترم تحصيلات تكميلي دانشكده ..................................................
با سلام، اینجانب ................................................. دانشجوی مقطع کارشناسی‌ارشد رشته ..................................... گرایش.......................... به‌شماره دانشجويی .......................................... تقاضاي تشكيل جلسه دفاع از پايان نامه خود را در روز .................... مورخ .........../ ........../ ..........13 رأس ساعت ...................... را دارم. ضمناً استاد راهنماي اينجانب جناب آقاي/ سركار خانم دكتر ........................................................................ و همچنين كميته ممتحن و نماينده تحصيلات تكميلي دانشکده که مورد تایید گروه آموزشی  ................................... هستند، با برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه اینجانب موافقت دارند.

امضاء دانشجو:

تاریخ:



	اينجانب ........................................................................ در تاريخ .........../ ........../ ..........13 يك نسخه پايان‌نامه از آقاي/ خانم ........................................................................ جهت شركت در جلسه دفاع از پايان نامه در تاريخ فوق‌الذكر دريافت نموده‌ام.

امضاء استاد راهنما:

                   تاريخ:



	اينجانب ........................................................................ در تاريخ .........../ ........../ ..........13 يك نسخه پايان‌نامه از آقاي/ خانم ........................................................................ جهت شركت در جلسه دفاع از پايان نامه در تاريخ فوق‌الذكر دريافت نموده‌ام.

امضاء استاد مشاور:

                    تاريخ:



	اينجانب ........................................................................ در تاريخ .........../ ........../ ..........13 يك نسخه پايان‌نامه از آقاي/ خانم ........................................................................ جهت شركت در جلسه دفاع از پايان نامه در تاريخ فوق‌الذكر دريافت نموده‌ام.

امضاء استاد ممتحن داخلی:

                               تاريخ:




	اينجانب ........................................................................ در تاريخ .........../ ........../ ..........13 يك نسخه پايان‌نامه از آقاي/ خانم ........................................................................ جهت شركت در جلسه دفاع از پايان نامه در تاريخ فوق‌الذكر دريافت نموده‌ام.

امضاء استاد ممتحن داخلی/خارجی:

                                            تاريخ:



	اينجانب ........................................................................ نماينده تحصيلات تكميلي دانشکده (گروه آموزشي ...................................)  با برگزاري جلسه دفاع از پايان‌نامه در تاريخ فوق‌الذكر موافق هستم.

امضاء نماينده تحصيلات تكميلي:

                                        تاريخ:
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دانشگاه صنعتي خواجه نصيرالدين طوسي 
	عناوین و مشخصات مقالات
	شماره:

 تاريخ:

	عنوان مقاله

نوع 
(ISI، علمی پژوهشی، علمی ترویجی، کنفرانس)
عنوان مجله یا کنفرانس

تاریخ ارسال

وضعیت مقاله
(ارسال یا پذیرش)

تاریخ پذیرش




برای مقالات ارایه مدارک زیر الزامی است:

· صفحه اول مقالات کنفرانس و علمی پژوهشی
· گواهی پذیرش مقاله (مقالات پذیرش شده) و یا گواهی ارسال (مقالات ارسال شده)
· تاییدیه Thomson Reuters برای مقالات ISI (به آدرس http://ip-science.thomsonreuters.com/mjl/ مراجعه کنید)
توجه: امتیاز مقالاتی برای دانشجو در نظر گرفته می‌شود که در آن دانشجو نویسنده اول بوده و یا نام دانشجو پس از نام استاد راهنما و استاد مشاور آورده شده است.
توجه: ارایه این فرم و مدارک مربوطه تنها در زمان تشکیل پرونده ممکن بوده و به مقالاتی که پس از زمان تشکیل پرونده ارایه شوند امتیازی داده نخواهد شد.
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